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SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO

SERVICIOS QUE OFRECE:

CONSTANCIAS DE RADICACION
CONSTANCIAS DE IDENTIDAD
CONSTANCIAS DE ORIGEN
CONSTANCIAS DE INGRESOS
CONSTANCIAS DE ULTIMO DOMICILIO
CONSTANCIAS DE CONCUBINATO
CONSTANCIAS DE BUENA CONDUCTA

REQUISITOS

INE

COMPROBANTE DE DOMICILO

COMPROBANTE DELAGUA AL CORRIENTE

CURP

ACTA DE NACIENTO

FOTOGRAFIA TAMANO INFANTIL (SOLO PARA LAS CONTANCIAS SE
IDENTIDAD) _

TODO EN COPIA ;
PARA CUALQUIER CONSTANCIA

YVVVVYVYVYVY
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Reqistro civil

REGISTRO DE NACIMIENTO

>
>
>

>
>
>

REGISTRO DE DEFUNCION

VVVVY

CERTIFICADO DE NACIMIENTO ORIGINAL Y 3 COPIAS

ACTAS DE PADRES

INE DE LOS PADRES (EN CASO DE SER MENOR DE EDAD TRAER
CONSTANCIA DE IDENTIDAD)

COMPROBANTE DE DOMICILIO

COMPROBANTE DEL AGUA AL CORRIENTE

2 TESTIGOS CON CREDENCIAL DE ELECTOR (NO ABUELOS)

CERTIFICADO DE DEFUNCION ORIGINAL Y 3 COPIAS
ACTA DE NACIMIENTO DEL FINADO

INE DEL FINADO (2 COPIAS)

2 TESTIGOS

ACTA DE MATRIMONIO EN CASO DE SER CASADOS

ORDEN DE INHUMACION

VVVVYVY

CERTIFICADO DE DEFUNCION (1 COPIA)
ACTA DE DEFUNCION (2 COPIAS)

INE DE FINADO 82 COPIAS)

CRUP DL FINADO (1 COPIA)

ORDEN DE TRASLADO (ORIGINAL Y COPIA)
INE DE QUIEN REALIZA EL TRAMITE (1 COPIA)

R
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CONTAER MATRIMONIO

» ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADO DE LOS CONTRAYENTES (2018
A LA FECHA)

> CERTIFICACION MEDICO PRENUPCIAL DE LOS CONTRAYENTES, EN
CASO DE QUE TENGA HIJOS, SOLO PRESENTA ACTA NACIMIENTO DE
ALGUNOS DE ELLOS

» INE DE LOS CONTRAYENTES

> 2TESTIGOS POR CADA CONTRAYENTE CON IDENTIFICACION OFICIAL

» CRUP DE LOS CONTRAYENTES

> CONSTANCIA DE SOLTERIA CUANDO ALGUNOS DE LOS
CONTRAYENTES SON DE OTRO ESTADO O MUNICIPIO

> 2 FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL DE CADA CONTRAYENTE

» DEPENDE L CASO: COPIA CERTIFICADA DE SENTENCIA DE DIVORCIO

Y/O ACTA DE DEFUNCION i
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PROTECCION CIVIL

SERVICIOS QUE OFRECEN:

-SERVICIOS DE ALARMA.

-EVACUACION.

-HABILITACION Y ORGANIZACION DE REFUJIOS
-APLICACION DE MEDIDAS DE SEGURIDAD
-SALVAMIENTO.

-SERVICIOS SANITARIOS, INCLUIDOS LOS PRIMEROSbAUXILIOS, Y
ASISTENCIA RELIOGIOSA.

-LUCHA CONTRA INCENDIOS. .
-DETENCION Y SENALIZACION DE ZONAS PELIGROSAS.
-DES-CONTAMINACION Y MEDIDAS SIMILARES DE PROTECCION.

-PROVISION DE ALOJAMIENJTO Y ABASTECIMIENTO DE URGENCIAS.

-AYUDA EN CASI DE EMERENCIA PARA EL ESTABLECIMIENTO DE
URGENCIA.

-AYUDA EN CASO PARA EL ESTABLECIMIENTO DE LOS SERVICIOS
PUBLICOS INDISPENSABLES.

-ASISTENCIA PARA LA PRESERVACION DE LOS BIENES ESENCIALES PARA
LA SUPERVIVENCIA.

-ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS NECESARIAS PARA EL DESEMPOENO
DE UNA CUALQUIERA DE LAS TAREAS MENCIONADAS, INCLUEYNDO ENTRE
PTRAS COSAS LA PLANIFICACION Y LA ORGANIACION.

-CAPTURA'Y COMBATE DE ANIMALES PELIGROSOS.

REQUISITOS: NINGUNO. AL SER AREA OPERATIVA DE AYUDA EN
CONTINGENCIA POIR FEN

AR e oy
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ECOLOGIA

SERVICIOS QUE OFECE

> PERMISO DE PODA DE ARBOLES.
REQUISITOS = solicitud para permiso dirigida al director
-copia INE fotografia del arbol
-documento que acredite la propiedad

> PERMISO DE DERRIBO DE ARBOLES.
REQUISITOS= solicitud para permiso dirigida al director “

-copia INE fotografia del arbol

-documento que acredite la propiedad

> ATENCION A REPORTES Y DENUNCIAS CIUDADANOS EN MATERIA DE
EMISIONES DE RUIDO, OLORES, RESIDUOS LIQUIDOS Y SOLIDOS.

> DICTAMEN DE APROBACION DE MANIFESTACION DE IMPACTO
AMBIENTAL

» ENLACE CON INSTITUCIONES GUBERNAMENTALES PARA AGILIZAR
TRAMITE.

> GESTION DE TRAMITES Y ACCESO A PROGRAMAS
GUBERNAMENTALES. GESTION DE DONACION DE PLANTAS AL
VIVERO PARA LOS PROGRAMAS DE REFORESTACION.

REQUISITOS = COPIA DE INE
- FOTOGRAFIA SATELITAL DEL TERRENO
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- CURP
-SOLICITUD AL LIC. DEL MEDIO AMBIENTE

>

>

DONACION Y VENTA DE PLANTAS.

EDUCACION AMBIENTAL: ACTIVIDADES LUDICAS Y PRACTICAS.

INSPECCION A ESTABLECIMIENTOS QUE GENERAN RESIDUOS Y
LOS LANZA AL MEDIO AMBIENTE.

GESTION ANTE INSTITUCIONES GUBERNAMENTALES PARA
MANTENIMIENTO Y CUIDADO DE LAS PRESAS Y TECNIFICACION
E IRRIGACION PARA LOS SISTEMAS DE RIEGO PARA LOS
USUARIOS.

R

O TR A T

o
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Unidad Basica de rehabilitacion

Servicios que ofrece
Consulta de Medicina General

e Control de enfermedades cronicodegenerativas (Diabetes, hipertension)
e Valoracion nutricional del nifio menor de 5 afios

e Consulta médica general

e orientacion del estado nutricio

e deteccion de hipertension y Diabetes Mellitus

Terapia fisica

e Higiene Postural

¢ Analgesia

e Lesiones musculoesqueléticas

¢ Rehabilitacion neurologica, deportiva y geriatrica
e Estimulacion temprana.

psicologia

e Ansiedad y Depresion

e Problemas de autoestima
¢ Dificultad para relacionarse
e Duelo

e Adicciones

e Trastornos de alimentacion
e Miedos y Fobias

Requisitos

e CURP Actualizado (COPIA)
e Comprobante de Domicilio
e Cuota de recuperaciéon $15.00
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PERSONAS CON DISCAPACIDADES DIFERENTES.

SERVICIOS QUE OFRECE:

Gestidon para poder recibir apoyos funcionales y credenciales para personas con
discapacidad.

Sillas de ruedas

Bastones de 1 punto y de 4 puntos
Andaderas infantiles y para adultos
Muletas

Lentes

Aparatos auditivos

Pafnales

Credenciales de discapacidad para poder brindarles que puedan viajar gratuita
mente.

REQUISITOS

COPIAS:

Credencial de elector

Curp actualizado

Acta de nacimiento

Comprobante de domicilio reciente
Constancia medica

Fotografia de cuerpo completo
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Credenciales del INAPAM.
REQUISITOS:

COPIAS:

Curp

Comprobante de domicilio actual
Acta de nacimiento

Credencial de elector

Fotografia tamafio infantil
Talleres de manualidades en las comunidades con las personas de la tercera edad.

Para poder brindarles una distraccion en su vida cotidiana y poder convivir con sus
compaiieros del club.

REQUISITOS:
COPIAS:

Curp reciente
Comprobante de domicilio

Credencial de elector.

=
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DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS AREA:

CONTRATACION DE EMPRESAS

e Inscripcion y registro al padron de contratistas de las personas fisicas y
morales dedicadas al ramo de la construccion.

SERVICIOS (TRAMITES)

e Alineamiento de inmueble sobre el frente de la calle.

e Licencias de construccion de obra nueva, ampliacion o remodelacion.
e Licencias para construccién de fraccionamientos, industria o comercio.
e Licencias para dividir, fusionar y lotificar. =
o Dictamen de uso de suelo. o
e Licencias de construccion de tipo provisional. :
e Constancias de servicios publicos.

e Permisos para utilizar la via publica para la construccion.
e Permiso de conexion a la red de drenaje.

e Permiso de conexion a la red de agua potable.

e Asignacion de namero oficial de bienes inmuebles.

REQUISITOS

e Presentar copia completa de la escritura publica debidamente inscrita en el
registro publico de la propiedad y del comercio del Estado, constancia de
posesion o contrato de compra-venta

e Copia del recibo predial al corriente

e Copia de INE del duefio y del comprador

e Croquis de localizacion del predio

e Certificacion de medidas con Titular del predio, colindantes y representante del
Ayuntamiento

e Contrato de agua potable para el permiso de conexion a lared de agua potable
e Tarjeta de agua al corriente
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e Copia del plano arquitectonico firmado por un DRO en el caso de licencias de
construccion.

DEPARTAMENTO ESPECIALIZADO CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR DEL
SMDIF

El Departamento Especializado contra la Violencia Familiar es un &rea del
SMDIF que se encarga de la prevencion y en su caso atencién de cualquier
situacién que origine la violencia en la familia por lo cual se encarga de promover y
difundir practicas de buen trato y concientizacion para reducir riesgos en la
integridad fisica y emocional de las nifias, nifios y adolescentes del municipio de
Espaiiita. L

PROGRAMAS:

Buen trato y familia

Prevencion de Acoso escolar
Prevencion de abuso sexual infantil
Prevencion de adicciones

Prevencion de embarazo adolescente

AR NN

De cada uno de estos programas se imparten platicas informativas a las y los
alumnos y padres de familia de las diferentes instituciones educativas de nuestro
municipio desde preescolar hasta preparatorias con la intencion de prevenir algin
riesgo psicosocial o en su detectar algun caso en el que se requiera la atencion
especializada.

También se elabora publicidad para compartir a poblacion abierta tanto en redes
sociales como de manera personal.

REQUISITOS: No se requiere algun requisito mas que la autorizacién de los
directivos de las instituciones para ingresar e impartir las platicas en sus escuelas.
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INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

El Instituto municipal de la Mujer coordina y promueve acciones encaminadas a la
prevencion, atencién, sancién y erradicacion de la violencia por razén de género,
asi como el fomento al empoderamiento de las mujeres del municipio de Espafiita,
Tlaxcala.

ATENCION A CASOS DE VIOLENCIA

» Se realizan platicas de prevencion de violencia en instituciones educativas
y de fomento a la equidad de género y empoderamiento.

» Respecto a la atencion cuando se acerca una usuaria a solicitar apoyo se le
brinda la canalizacién para recibir atencion médica, psicoldgica y juridica -
(personal especializado) o en su caso la asesoria para la solucion del
problema que se le presente; cuando se deciden a denunciar se hace el
acompanamiento al Centro de Justicia para las Mujeres y posterior a la
procuraduria para comenzar con el proceso y abrir su carpeta de
investigacion.

REQUISITOS: Identificacion oficial. (Aungue no la presenten aun asf se les brinda
el servicio.)

CURSOS DE CAPACITACION

Se promueven cursos de capacitaciéon los cuales se trabajan en coordinacion con
ICATLAX para que las mujeres del municipio se empoderen al motivarlas a ser
emprendedoras al ya tener los conocimientos basicos para comenzar un negocio.

REQUISITOS:

CURP

Acta de nacimiento
Comprobante de domicilio
Ultimo comprobante de domicilio (Si no lo tienen se les elabora una
constancia de saber leer o escribir)

2 fotografias tamafio infantil

VVVY

Y

Plaza de la Constitucion No. 1 Espanita, Tlax. C.P. 90290 Tel.: (01 241) 415 36 05
presidencia.m2021@gmail.com



3
o,

untamie,, s
12 ©

@ H. AYUNTAMIENTO ESPANITA, TLAX.

ESPARITA ADMINISTRACION 202l - 2024 % &
= “Gobierno de la
s mano con su gente”

» En lo que va de la administraciobn no se cobraba cuota de recuperacion
puesto que por pandemia eran condonados, actualmente si ya se tiene
aportar la cuota de recuperacion.

COMUNICACION SOCIAL

SERVICIOS QUE OFRECE:

. Cubrir los actos en que participe el presidente municipal, sindico

municipal, regidores y los servidores publicos municipales, asi como

recabar informacion relevante sobre acciones de cada una de las areas
administrativas para difundirlo a la poblacion.
. Establecer y mantener una relacion positiva con los representantes
de los medios de difusion a la poblacion.

. Enterar del desarrollo de las actividades, programas y politicas
definidas por el ayuntamiento de acuerdo a su plan municipal.

. Organizar reuniones con los reporteros de la fuente con determinada
frecuencia, a fin de favorecer el camino de la comunicacion

. Generar y mantener una imagen positiva institucional en donde se
proyecten las actividades del municipio en beneficio de la poblacion.

. analizar la informacién publicada en los medios impresos,
electrénicos y digitales tanto estatales regionales y municipal.

. Crear y enviar boletines de prensa y/o comunicados de prensa a
todos los medios de comunicacion

. Entrevistas exclusivas con diferentes direcciones y coordinaciones
del h. ayuntamiento

. Creary tener archivo de fotografia y video de todo el ayuntamiento.
. Coordinar con las direcciones del h. -ayuntamiento para la
publicacién de las actividades mas sobresalientes.

. Vigilar que se le dé cobertura total a las giras de trabajo que realiza
el presidente y sindico municipales.

. Acompanfar al presidente municipal a sus giras de trabajo y otros
compromisos publicos establecidos en agenda.
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. Resaltar la imagen de la administracion municipal ante la opinién
publica como via de comunicacion

. Verificar que los videos vy fotografias se proporcionen
oportunamente a la prensa escrita y digital, esto para reforzarla imagen
del h. ayuntamiento.

. Asistir o tomar de manera virtual capacitaciones que permitan la
mejora en el desempefo de sus funciones y otras capacitaciones en las
cuales brinda el conocimiento a otros directores de area, que estén
interesados.

. Dar a conocer los programas y quehaceres del municipio y sus
autoridades a la ciudadania, coordinando la difusién de noticias y material
fotografico y/o visual producida por el municipio.

. Planear, disefiar y realizar las campafias de difusion publicitaria, su
difusién en tiempo y cobertura. :

. Publicar en medios impresos y digitales los avisos que requiera el
gobierno municipal de Espaiiita y difundirlos entre la comunidad, ademas
como apoyo a la difusion de programas y servicios de otros niveles de P
gobierno, instituciones Yy asociaciones que beneficien a nuestra f
poblacion.
. Brindar cobertura a eventos y actividades sociales.

. Innovar la cobertura informatica para los ciudadanos, contemplando
hasta las comunidades mas alejadas de la cabecera municipal.

. Recopilar informacién a través de los informes mensuales de
actividades que presenten los titulares de las unidades administrativas.

. Analizar, planear preparar y publicar el informe anual de la
administracion municipal, esto en conjunto con un comité creado con tal
fin. s
. Crear, coordinar y administrar las herramientas informativas de
participacion en las redes sociales.

. Coordinar y elaborar la publicacion y edicion de informacion en el

sitio web; como las producciones audiovisuales y fotograficas

. Recopilar los reportes mensuales de todas las areas con sus
respectivas evidencias fotograficas y videos.
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CENTRO INTERACTIVO JUVENIL EL PUNTO
ESPANITA

SERVICIOS CON LOS QUE CUENTA EL AREA:

Los servicios que brinda esta area es para la juventud del Municipio y va enfocada
a aquellos jovenes que tengan de 15 a 30 afios de edad.

SERVICIOS:

[ Biblioteca y area de lectura

[1 Centro de computo

] Area de proyeccién

(1 Internet gratuito
Ademas, el Instituto Tlaxcalteca de la Juvéntud a través de los centros interactivos :
EL PUNTO brindan otros servicios como:

(1 Campafas de salud

[1 Campafas de servicios integrales para la juventud

[1 Caravanas transversales de servicios para juventud

1 Ferias de prevencion de adicciones

[1 Ferias de educacion sexual

(1 Talleres de educacion financiera

(1 Talleres de mediacion escolar

[ Talleres de prevencion de tratas de personas

También el Instituto Tlaxcalteca de la Juventud firmo convenios con otras

instituciones para trabajar en conjunto para los jovenes, como lo es el ICATLAX,
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quien imparte cursos para que los jovenes se capaciten y puedan trabajar, dichos
cursos se imparten en los centros interactivos EL PUNTO

TESORERIA

REQUISITOS PARA PAGAR PREDIAL:

% RECIBO DE PAGO PREDIAL, O
ESCRITURA (ORIGINAL Y COPIA) O

TITULO DE PROPIEDAD (ORIGINAL Y COPIA) O

CONSTANCIA DE POSESION (ORGINAL Y COPIA, NO MAYOR A 6
MESES)

O

REQUISITOS PARA MANIFESTACION CATASTRAL

RECIBO DE PAGO PREDIAL 2023
ESCRITURA (ORIGINAL Y COPIA) O

TITULO DE PROPIEDAD (ORIGINAL Y COPIA) O

CONSTANCIA DE POSESION (ORGINAL Y COPIA, NO MAYOR A 6
MESES)

3

£ I

REQUISITOS PARA ALTAS DE PREDIOS

1. solicitud dirigida al presidente Municipal.

2. Constancia de posesién actualizada (expedida en el juzgado municipal,
documento que acredite la propiedad o resolucion de juicio de la propiedad,
debidamente certificado por el juez).

3. Certificado de no inscripcion (expedido por el registro publico de la propiedad).

4. Credencial de elector del interesado.

5. croquis del terreno (especificando medidas, colindancias y superficie).

Documentos en original (para cotejo) y copia

A e e e
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REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
INSCRIPCION

.  CREDENCIAL DE INE

.  COMPROBANTE DE DOMICILIO
lll.  TARJETA DE AGUA POTABLE AL CORRIENTE
IV. RECIBO DE PREDIAL AL CORRIENTE

V. CROQUIS DE UBICACION DEL NEGOCIO

“TODO EN ORIGINAL Y COPIA”
ESTOS DATOS SE ANEXAN EN UNA HOJA

NOMBRE DEL ESTABLECIEMIENTO
%+ RFC

% GIRO

< DOMICILIO

% HORARIO DE ATENCION

v FECHA DE INICIO DE OPERACIONES

X4

S

REFRENDO -
(PRESENTANDO LICENCIA ANTERIOR ORIGINAL)
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DIRECCION DE DESARROLLO
AGROPECUARIO

SERVICIOS QUE OFRECE:

ORGANIZA, PROMUEVE, COORDINA Y EJECUTA PROGRAMAS, PROYECTOS
Y ACTIVIDADES TENDIENTES A MEJOR LAS CAPACIADADES Y LA
COMPETITIVIDAD DEL SECTOR AGROPECUARIO DEL MUNICIPIO.

PROGRAMAS ACTUALES, EN COORDINACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO:

1.

EXPEDICION DE GUIAS DE TRANSITO DE MOVILIZACION DE
ANIMALES, PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS.

REQUISITOS

A
A

COPIA DE CREDENCIAL INE, DEL SOLICITANTE Y DEL DESTINATARIO.
CLAVE UPP O PSG, CONFORME AL REGISTRO AL PADRON
GANADERO NACIONAL (EN CASO DE TENER).

FACTURA O CONTRATO DE COMPRAVENTA, SEGUN CORRESPONDA
Y QUE COMPRUEBE LA LEGAL PROPIEDAD DE LOS ANIMALES,
PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS A MOVILIZAR.

CERTIFICADO ZOOSANITARIO (APLICA PARA BOVINOS Y OVINOS, AL
MOVILIZAR FUERA DEL ESTADO).

IDENTIFICADORES O ARETE OFICIAL SINIIGA (APLICA PARA BOVINOS
Y OVINOS).

DATOS DEL TRANSPORTE: TIPO DE UNIDAD, MARCA, NUMERO DE
PLACAS Y COLOR DE LA UNIDAD VEHICULAR. NUMERO DE PLACAS
DE REMOLQUE Y FLEJES (S| APLICA).
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2. PROMOCION E INCORPORACION AL PROGRAMA DE APOYO A LA
ECONOMIA FAMILIAR.
REQUISITOS

A COPIA DE CREDENCIAL INE, A COLOR.

A COPIA DE CURP ACTUALIZADO.

A COMPROBANTE DE DOMICILIO, NO MAYOR A TRES MESES
RESPECTO DE SU SOLICITUD AL PROGRAMA O CONSTANCIA DE
RADICACION ORIGINAL.

H. JUZGADO MUNICIPAL.:

Asesoria. > Copia de identificacion oficial.

> Documentos correspondientes al tema. Gratuita.

Contratos de compraventa.

> Copia de escritura o titulo de propiedad.
> Croquis con medidas y colindancias.
Documentos del comprador y vendedor

> Copia de identificacion oficial.

> Copia de comprobanté de domicilio.

PRESENTAR LOS DOCUMENTOS COMPLETOS

Constancias de posesion.

> Copia de contrato de compra-venta.
> Copia de identificacion oficial.

> Copia de comprobante de domicilio.
> Croquis con medidas y colindancias.
> Dos fotografias del predio.

> Certificado de NO Inscripcion expedido por el Registro Publico de la Propiedad
y del Comercio.
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Mediaciones y conciliaciones.
> Copia de identificacion oficial.
> Documentos correspondientes al tema. Gratuita.
Acta de hechos. > Copia de identificacion oficial.
> Documentos correspondientes al tema.
Comparecencias. > Copia de identificacién oficial.
> Documentos correspondientes al tema.
Actas convenio. > Copia de identificacion oficial.
> Documentos correspondientes al tema.

Aplicacién del Bando de Policia y Gobierno Municipal a faltas e infracciones

administrativas.

> Copia de identificacién oficial.

> Documentos correspondientes al tema.

Bando de Policia y Buen Gobierno Orden de proteccion

> Copia de identificaciéon oficial.
> Oficio de solicitud de orden de proteccion del

Centro de Justicia para Mujeres del Estado de Tlaxcala.

Gratuita.

e

Tel.: (01 241) 415 36 05
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DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
MUNICIPALES

I. Suministro de agua potable.

II. Instalacion, limpieza de drenaje y alcantarillado, tratamiento y disposicion de
aguas residuales.

[ll. Limpia, recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de residuos, a
excepcion de aquellos cuyo manejo competa a otras autoridades.

IV. Instalacion y mantenimiento del alumbrado publico.

V. Construccion y conservacion de calles, guarniciones y banquetas

VI. Mercados y centrales de abastos.

VIl. Rastro.

VIII. Seguridad publica y policia preventiva municipal en los términos del Articulo
21 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

IX. Infraestructura, operacion y control para vialidad y transito vehicular.

X. Creacion y funcionamiento de panteones.

XI. Conservacion del equipamiento urbano y de areas verdes.

XIl. Embellecimiento y conservacion de los centros de poblacién.

Xlll. Fomento de actividades civicas, culturales, artisticas y deportivas, Asi
como, las funciones coordinadas.

XIV. (DEROGADA, P.O. 13 DE NOVIEMBRE DE 2013)

XV. Junta de Reclutamiento para el Servicio Nacional Militar.

XVI. Registro y conservacion del patrimonio cultural del Municipio

XVII. Los demas servicios y funciones que deriven de sus atribuciones o se les
otorgue por Ley.

Nota: todo mantenimiento, reparacion o servicio prestado de nuestra area se piden
los siguientes documentos:

Copia de credencial

Comprobante de domicilio

Solicitud del servicio

Recibo de agua al corriente

En caso de mantenimiento (fotografias y bitacoras)

ASANE VRN
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AGUA POTABLE

REQUISITOS COBRO DE AGUA POTABLE

e Recibo anterior
e Tarjeta de Cobro

REQUSITOS CONTRATOS NUEVOS

e INE

e Comprobante de Domicilio

e Recibo de Predial al Corriente (Copia)
Escritura/Contrato de Compraventa (Copia)
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